CAMARA MUNICIPAL DE DELTA
Estado de Minas Gerais

ﬂovaqﬁo, manayaaréncz'a e tomfromisao a servigo do Joovo./

TERMO DE REFERENCIA
Lei 14.133/2021

1. DO OBJETO

Este Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
em fornecimento de bens de consumo de papelaria e escritorio para atender as
necessidades da Camara Municipal de Delta, conforme condi¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo de bens de consumo de papelaria e escritério € necessaria para
atender as necessidades e a manutencédo de trabalho da Camara Municipal de
Delta.

3. LOCAL DA ENTREGA
O recebimento dos itens ocorrera na sede da Camara Municipal de Delta, situada a
Rua Marika Kodama, 51, Centro, Delta MG.

4. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

4.1 A quantidade dos itens € estimada e sera solicitada sob demanda sendo assim,
ndo se constitui, em hipétese alguma, compromisso futuro para a Camara em
solicitar todos os produtos ou a quantidade total, razdo pela qual ndo podera ser
exigido nem considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer
alteracdes de acordo com as necessidades deste 6rgdo sem que isso justifique
qualquer indenizacéo;

4.2 Para parametro de quantidades foi feito uma média das quantidades utilizadas

no ano de 2022, conforme planilha abaixo:
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Quantidade ITEM
06 AGENDA DIARIA 2023
12 APONTADOR SIMPLES
12 BORRACHA
12 BLOCO DE ANOTACOES
10 CAIXA ARQUIVO MORTO
50 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL
50 CANETA ESFEROGRAFICA PRETA
20 CANETA MARCA TEXTO - AMARELA
12 COLA BRANCA 90G
12 CORRETIVO LIQUIDO
300 ENVELOPE OFICIO A4
06 EXTRATOR DE GRAMPO
06 GRAMPEADOR PLASTICO 26/6
12 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 26/6
12 GRAMPO P/ GRAMPEADOR 23/10
12 GRAMPO TRILHO PLASTICO
12 LAPIS PRETO
MARCADOR RETROPROJETOR 2.0MM
00 PRETO
10 PAPEL SULFITE A4 cx com 10 pacotes de
500 folhas
10 PAPEL XEROGRAFICO A4 500 FLS
20 PASTA A/E PLAST PP OF ACP VERMELHA
20 PASTA ABA ELASTICA OFICIO FUME
20 PASTA CATALOGO 100FLS
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30 PASTA GRAMPO TRILHO
12 REGUA TRANSPARENTE 30cm
06 TESOURA EM ACO 20cm
TINTA PARA CARIMBO AUTOMATICO 40
03 ML AZUL
TINTA PARA CARIMBO AUTOMATICO 40
03 ML PRETA
03 TINTA CARIMBO 42 ML AZUL
100 GRAMPO TRILHO PLASTICO BRANCO (
MACHO/FEMEA)
06 MOUSE OTICO USB
06 DUREX
06 FITA CREPE 24 mm x 50 mt
BLOCO AUTOADESIVO 28 X 10 - 50
12 FOLHAS
BLOCO AUTOADESIVO 8 X 10 - 50
20 FOLHAS
ELASTICO SUPER AMARELO 2000 OU
oL 1KG
01 FITA DE EMPACOTAMENTO
06 MOLHA DEDO 12G
02 PINCEL AUTOMATICO PRETO

5. DA PROPOSTA
A proposta devera conter:

5.1. Valor Global, correspondente ao total da proposta;
5.2. A indicacdo do nome ou razdo social do proponente, endereco completo,

telefone e endereco eletronico (e-mail), este Gltimo se houver, para contato;
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5.3. Validade de 90 dias;
5.4. CNPJ;

5.5. Preco unitéario e total,

6. DO PRAZO DE VIGENCIA

Este termo tera vigéncia até 31 de dezembro de 2023.

7. DA AMOSTRAGEM

N&o sera exigida amostragem.

8. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

Os produtos, objeto deste Termo, serdo entregues conforme solicitacdo mensal
indicando a quantidade de cada item, sem custo adicional de frete ou qualquer outro,
na presenca do representante do setor requisitante, que somente os recebera se
entregues em embalagem original, lacrados e/ou fechados, obedecidas as

especificacdes deste Termo.

9. DO PRECO

No preco contratado ja se encontram computados todos os impostos, tarifas, fretes,
taxa de entrega e demais despesas que, direta ou indiretamente tenham relacéo
com o objeto deste contrato, isentando a CONTRATANTE de quaisquer onus por
despesas decorrentes;

10. DO PREPOSTO

A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela Camara, durante o periodo
de vigéncia, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario;
10.1. O preposto devera ser indicado mediante declaragdo em que devera constar
0 seu nome completo, n°® CPF e do documento de identidade, qualificacéo

profissional, telefone de contato;
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10.2. O preposto, uma vez indicado pela CONTRATADA e aceito pela Camara,
devera apresentar-se a unidade fiscalizadora, téo logo seja firmado o contrato, para
tratar de assuntos pertinentes a execucgéo do contrato, relativos a sua competéncia;
10.3. O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas

dos servicos prestados.

11. JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

A fim de se evitar a morosidade na contratacdo de tal servico essencial, ndo
havendo impedimento legal para a contratacdo mediante dispensa, optou-se pela
realizacdo nos moldes do artigo 75, 1l da Lei 14.133/2021.

12. DA FORMA E DO PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTOS

12.1. A empresa devera entregar os produtos no prazo maximo de 02 (dois) dias
corridos contados a partir do recebimento da requisigéo.

12.2. Caso a CONTRATADA néo tenha estoque de algum item na medida
(capacidade, tamanho, espessura,) esta devera comunicar o departamento
responsavel pelo recebimento dos itens, ficando por parte da CONTRATANTE
decidir se aceita o referido item com outra medida aproximada. Do mesmo modo

ocorrera para os itens em que nao haja opcdo de fornecimento da marca cotada.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
A dotacdo orcamentaria sera apresentada pela Contabilidade.

14. RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Sao razdes da escolha do fornecedor: a apresentacédo de toda a documentacéo
referente & habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, bem como a oferta
do menor preco global dentre aqueles que participaram da pesquisa de precos, 0

gue caracteriza a proposta mais vantajosa a Camara Municipal.
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15. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE

13.1. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as
descri¢ces contidas neste Termo e pela proposta de precos da empresa;

13.2. Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.

13.3. Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA.

13.4. Proporcionar todas as condigbes necessarias ao bom andamento da
prestacao dos servi¢os contratados.

13.5. Cumprir pontualmente os compromissos financeiros estabelecidos com a
CONTRATADA.

13.6. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais

imperfeigoes.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Satisfazer todos os requisitos, exigéncias e condicdes estabelecidas no Termo
de Referéncia;

14.2. Entregar os produtos dentro do prazo estipulado neste Termo de Referéncia,
no local indicado, através de transporte apropriado para produtos alimenticios e
demais materiais, devidamente acondicionados e em perfeitas condi¢cdes para
consumo.

14.3. Fornecer os itens de forma parcelada, conforme demanda da CONTRATANTE
em quantidade estabelecida na Ordem de Compra.

14.4. Responsabilizar-se por todas as despesas relativas a transporte e entrega dos
produtos, mé&o de obra, ferramentas, fretes, transportes horizontais ou verticais,
impostos, taxas e emolumentos e obrigacdes sociais e trabalhistas.

14.5. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as expensas, no total ou

em parte, o objeto em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorregdes.
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14.6. Cumprir com as especificacdes de quantidade, formato e qualidade elencados

no item do Termo de Referéncia;

14.7. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagcédo da
CONTRATANTE;

14.8. Providenciar correcao das deficiéncias apontadas quanto ao fornecimento dos
itens efetuando a troca do (s) item (ns) em desacordo com este Termo de Referéncia
em um prazo de 3 dias.

14.9. Indicar representante para relacionar-se como responséavel pela execuc¢ao do
objeto;

14.10. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando, em
decorréncia da espécie forem vitimas, seus empregados, no desempenho dos
servicos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridas em dependéncia do
CONTRATANTE;

14.11. Cumprir e fazer cumprir, Seus prepostos ou convenientes; as leis,
regulamentos e posturas, bem como, qualquer determinacdo emanada das
autoridades competentes, cabendo-lhe Unica e exclusiva responsabilidade pelas
consequéncias de qualquer transgressao de seus prepostos ou convenientes;
14.12. Comunicar a fiscalizacdo da CONTRATANTE, por escrito, quando verificar
quaisquer condi¢cdes que prejudiquem o fornecimento ou a iminéncia de fatos que
possam prejudicar a perfeita execucao do objeto;

14.13. Responsabilizar-se com despesas como: transporte, combustivel, mao de
obra para carga, descarga e montagem, diarias de alimentacdo, dentre outras
despesas advindas;

14.14. A inadimpléncia com referéncia aos encargos e obrigacdes estabelecidos
nao transfere a Camara a responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera
onerar o fornecimento, razédo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente
a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE;
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14.15. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem

prévia e expressa anuéncia da Camara;

17. DA ALTERACAO SUBJETIVA

E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condi¢fes do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado
e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do contrato;

18. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

Vide contrato.

19. DA GESTAO DO CONTRATO

Vide contrato.

20. DO PAGAMENTO
O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 dias contados a partir do
recebimento da nota fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

21. DO REAJUSTE
Os precos poderdo ser reajustaveis dentro dos indices de INPC/ IPCA, devendo

estar compativeis com outros pregos praticados no mercado;

22. DA GARANTIA DE EXECUCAO

N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
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23. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Vide contrato.

24. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

Nas alteracbes unilaterais, o contratado sera obrigado a aceitar, has mesmas
condicdes contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato e ndo poderao transfigurar o objeto da

contratacao.

25. DO FORO

Elegem as partes o Foro da Comarca de Uberaba/MG, para dirimir eventuais
divergéncias oriundas do presente contrato, renunciando a qualquer outro por mais

privilegiado que seja.

Delta/MG, 06 de marco de 2023.

Julio Cesar Gongalves

Presidente da Camara Municipal
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